Sefor

Guatemala 31 de julio de 2,018

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle

mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo
por Servicios Profesionales Niimero 2022-2018 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial Numero 497-2018 correspondiente al periodo del 02 al 31 de julio del

2018 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie B Numero
000015.

ACTIVIDADES REALIZADAS.

1.

Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para verificar el

cumplimiento de las actividades asignadas al personal del Centro Deportivo
y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para los procesos relacionados al

seguimiento de las gestiones del personal del Centro Deportivo y
Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia con la delegacién de
Recursos Humanos.

Brindar asesoria en el desarrollo de reportes relacionados al cumplimiento
de las actividades del personal del Centro Deportivo y Recreativo Parque
Erick Bernabé Barrondo Garcia. _

Brindar asesoria y participar en las actividades a desarrollarse en-el Centro

Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia cuando se le
requiera.

. Brindar asesoria en controles y evaluaciones dirigidas al personal del

Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

RESULTADOS OBTENIDOS

1.

2.

Se brindé apoyo en la actualizacién de base de datos electrénica de
personal Renglén 021, 029 y 031 del Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia.

Se brindé asesoria en el registro electrénico de personal de nuevo ingreso
del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.




Se brind6 asesoria en la realizacién de base de datos de cumplearieros del
personal del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Se brindd asesoria en los procesos de gestion de Certificado de Registro
Nacional de Agresores Sexuales —-RENAS- del personal del Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia.

Se brind6 asesoria en el registro fisico de expedientes del personal del
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia. -

Se brind6 asesoria en la justificacién de Control de Asistencia del mes de
Julio del Personal del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Se brind6 asesoria en la Actualizacion de datos de Contraloria de Cuentas,
del personal renglén 029 del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Se asesor6 en el Primer Proceso de Evaluacién del Desemperfio

correspondiente al periodo de enero a junio 2018 del personal del Parque
Erick Bernabé Barrondo Garcia. ’
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